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1. Download oder Browser
Teilnehmer hat die Wahl.

1. Der Download von Zoom ermdglicht den Teilnehmer die Teilnahme mit der Meeting-ID und
dem Passwort

2. Die Teilnahme Uber den Browser erfordert eine Registrierung bei Zoom

3. Um als Host (Gastgeber des Meetings) ein Meeting zu erstellen ist ebenso eine Registrierung
bei Zoom erforderlich.

2. Registrieren und downloaden

https://support.zoom.us/hc/de fiir weitere Hilfestellungen

Hinweis: Teilnehmer missen sich nicht registrieren, wenn sie Zoom downloaden

https://zoom.us/ 6ffnen

1. Cookies zustimmen und fortfahren
Uber Cookies auf dieser Website

Cookies sind fiir die korrekte Funktionsweise einer Website wichtig. Um thnen
eine angenehmere Erfahrung zu bieten, nutzen wir Cookies zum Speichern lhrer
Anmeldedaten, um fur sichere Anmeldung zu sorgen, um statistische Daten zur
Optimierung der Website-Funktionen zu erheben und um Ihnen Inhalt
bereitzustellen, der auf Ihre Interessen zugeschnitten ist. Klicken Sie auf
«Zustimmen und Fortfahren®, um Cookies zu akzeptieren und direkt zur Website
weiter zu navigieren; oder klicken Sie unten auf ,Einstellungen zu Cookies
anzeigen®, um eine detaillierte Beschreibung der von uns verwendeten Arten
von Cookies zu erhalten und um zu entscheiden, ob bestimmte Cookies bei der
Nutzung unserer Website gespeichert werden sollen.

Zustimmen und fortfahren

Einstellungen zu Cookies anzeigen

2. Anmelden klicken

EINE DEMO ANFORDERN y Vbbb RESSOURCEN - SUPPORT

Zoo.m LOSUNGEN = EIN MEETING VERANSTALTEN ~  ANMELDEN

Wir haben Ressourcen entwickell, um Sie in diesen schwierigen Zeiten zu unterstiitzen. Klicken Sie hier fir weitere
Informationen. ®
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https://support.zoom.us/hc/de
https://zoom.us/

3. Anmelden beziehungsweise registrieren

Anmelden

E-Mail-Adresse

[E- Mail-Adresse ]

Kennwort

Kennwort Kennwort vergessen?

% Angemeldet bleibetdeu bei Zoom? Registrieren Sie sich kostenlos

Diese Anmeldung wird nicht
'l. Per 550 anmelden empthlen-

-

G | Mit Google-Konto anmelden

f Mit Facebook-Konto anmelden

Zoom downloaden
Fur den PC: https://zoom.us/download
Flr das Smartphone die entsprechende App runterladen

Z OOI | . LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE AN VERTRIEB WENDEN

EINEM MEETING BEITRETEN EIN MEETING VERANSTALTEN ~ ANMELDEN ﬁ

Download_center Download fur IT-Administrator ~

Zoom-Client flir Meetings

Der Webbrowser-Client wird automatisch heruntergeladen, wenn Sie |hr erstes Zoom-

Meeting er&ffnen oder an einem solchen teilnehmen, und steht hier auch zum manuellen
Download bereit.

Download Version 5.0.1 (23502.0430)
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https://zoom.us/download

Startseite von Zoom nach dem Download

2 zoom = =] X

D e °
fA = : (&) 1 Suchen g’)

O :
Home Chat Meetings  Kontakie

00

Neues Meeting ~ Heitreten

Planen Bildschirm freigeben ~

Keine bevorstehenden Meetings heute

3. Wie nehme ich an einem Meeting teil?

Siehe Link: Wie nehme ich an einem Meeting teil?

Weiter Infos: Zoom Help Center

Videos >Hier<

1. Du erhiltst eine E-Mail
2. Klicke auf den Link zum Zoom-Meeting

oom Posteingang X

Katja
an Susan -

Katia| | ladt Sie zu einem geplanten Zoom-Meeting ein

Thema: Test-Zoom
Uhrzeit: 29 Apr.2020 04:18 PM Amsterdam, Berlin, Rom, Stockholm, Wien

Zoom-Meeting beitreten
hitps /ius04web zoom us/|/76002336687 ?pwd=d29F OFBONDFPcnBAMnZiKzJpZGhrdz09

Meeting-1D: 760 0233 6687
Passwort: 4VKfYa
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https://support.zoom.us/hc/de/articles/201362193-Wie-nehme-ich-an-einem-Meeting-teil-
https://support.zoom.us/hc/de/categories/200101697
https://www.youtube.com/embed/-xgI-UofA90?rel=0&autoplay=1&cc_load_policy=1&cc_lang_pref=de

Zoom-Meeting 6ffnen

Zoom Meetings &ffnen?

https://us04web.zoom.us mdchte diese Anwendung &ffnen.

Zoom Meetings 6ffnen Abbrechen

Dem Meeting beitreten

o Die Meeting ID Nummer und lhren Namen eingeben. Wahlen Sie das auch, wenn Sie
Audio und/oder Video anschlieBen mochten, und wahlen Sie teilnehmen.
e Bestdtigen sie den Zugriff auf Audio und Kamera

Q Zoom

Meeting ID or 3re|'sona Link Name v

Molly Parker

Don't connect to audio

Turn off my videc

Join
[ 250 Makting Teidheamriar-L0, 109853 o “ | &l
o

oo T P

Thema des Meetings: oom- Meeling von Susan Arnhold |

Host: Susan Amnhold

Passworl & Dem Audio beitreten hpgahli

Mummer

(Telefony

Einladun %SGhT...

Teilnehm

E 1 Bei Batreten cines Meatings immar Computeraudic verwenden

Per Computer dem Audio beitreten
C Audin rester

Dem Audio befreten Trefgebien Andere cinladen

Herzlichen Gliickwiinsch. Sie sind dem Zoom-Meeting erfolgreich beigetreten

Seite 622



https://support.zoom.us/hc/article_attachments/115017567106/Screen_Shot_2017-11-11_at_7.32.54_PM.png

5. Mikrofon aktivieren und deaktivieren

a -~ § . [+ ]

Stummschalten Video beenden Sicherheit Teilnehmer Chat Bildschirm frei Reaktionen Mehr

6. Video aktivieren und deaktivieren

Susan Arnhold

$ ~ @ -~ G e [+ ]

Stummschalten Video beenden Sicherheit Teilnehmer Chat Bildschirm frei Reaktionen Mehr

Handheben > Umfragen > Alt y

Susan Arnhold

& ~ ®m -~ G - ) ™+ ] e

Stummschalten Video beenden Sicherheit Teilnehmer Chat Bildschirm frei Reaktionen Mehr
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Chat

@ - &% . - A

-}

Stummschalten Video beenden Sicherheit Teilnehmer Bildschirm freigeben  Reaktionen Mehr

Meeting verlassen

®

Bildschirm freigeben Aufzeichnen Reaktionen

4. Wie planeich ein Meeting?

Siehe Link: Wie plane ich ein Meeting?

Weiter Infos: Zoom Help Center

©® N o

- O o

Zoom 6ffnen
Planen
Thema (sollte konkret sein)
Datum und Uhrzeit
Wiederkehrendes Meeting: ja oder nein
e Wodchentlich/Monatlich/Benutzerdefiniert
Meeting -ID Automatisch erzeugen
Video Host und Teilnehmer Aktiv (Wichtig)
Kalender auswahlen
Erweiterte Optionen auswahlen

Verlassen

10. Empfohlen wird die ,, Teilnahme vor dem Host erméglichen” anzuklicken
11. Planen klicken
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https://support.zoom.us/hc/de/articles/201362413-Wie-plane-ich-Meetings-
https://support.zoom.us/hc/de/categories/200101697

) Meeting planen X

yout  Referenzen Sendungen Uberprafen  Ansicht  Hilfe Q Was mochten Sie tun’]

e .
he ~ @ Zeom Meeting planen
- [, =]
Home Chat M Thema
[Zonm-Meetingvon)o( J
Start: |Do Mai 28, 2020 v | 1200 1',5”“
Dauer: 0 Stunde 4 30 Minuten v

\:\ Wiederkehrendes Meeting

Meeting-1D
o Automatisch erzeugen :) Personal-Meeting-ID 221 045 1667

Kennwort
Ni Meeti - Beitrets
eues Meeting eitreten TRekg? 10}

Video

- Host @ Aktiv () Inaktiv Teilnehmer: @ Aktiv () Inaktiv
Kalender

. X X .: Outlook o Google Kalender A Andere Kalender
Planen Bildschirm freigeben ~

Erweiterte Optionen ~

[ ] Warteraumfreigabe
Teilnahme vor dem Haost erméglichen
\:\ Teilnehmer beim Eintrag auf Stummschaltung stellen

C\ Meeting automatisch auf dem eigenen Computer aufzeichnen

m \ Abbrechen |

Wichtiger Hinweis Starten Sie bitte jetzt. mit der Aktualisierung all lhrer ¢

5. Meeting und Webinare

Siehe Link: Meeting und Webinare > Teilnehmen und planen

Weiter Infos: Zoom Help Center

o

Meeting beitreten vor dem Host (Gastgeber)

Meeting planen

Erweiterte Optionen

Teilnahme vor dem Host ermdglichen
Planen/Speicher klicken

= PP E
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https://support.zoom.us/hc/de/categories/201146643
https://support.zoom.us/hc/de/categories/200101697

) Meeting planen

yout  Referenzen Sendungen Uberprafen  Ansicht  Hilfe Q Was mochten Sie tun’]

o @ 7oom Meeting planen

-
0

M Thema

[Zonm-Meeting VO XX J

Start: | Do Mai 28, 2020 v | 1200 =

Dauer: 0 Stunde 4 30 Minuten v

\:\ Wiederkehrendes Meeting

Meeting-1D
o Automatisch erzeugen () Personal-Meeting-1D 221 045 1667

Kennwort

Neues Meeting ~ Beitreten TRzHg7 @

Video

m Host:o Aktiv (r Inaktiv Teilnehme!:O Aktiv () Inaktiv
Kalender

) Outlook (o] (O Andere Kalender

"

Planen Bildschirm freigeben ~

Erweiterte Optionen ~

[ ] Warteraumfreigabe
Teilnahme vor dem Haost ermogichen
\:\ Teilnehmer beim Eintrag auf Stummschaltung stellen

f:\ Meeting automatisch auf dem eigenen Computer aufzeichnen

m \_.Abbrechen ‘

Wichtiger Hinweis Starten Sie bitte jetzt. mit der Aktualisierung all lhrer ¢

7. Sound beim ein und austreten der Teilnehmer

https://usO4web.zoom.us/profile/setting

5. Bei Zoom anmelden
6. Einstellung klicken
7. Runterscrollen bis Sound wiedergeben, wenn Teilnehmer teilnehmen oder verlassen
8. Aktivieren
Zu 2.

z OOI l l LOSUNGEN PLANE UND PREISE AN VERTRIEB WENDEN

Wichtiger Hinweis Starten Sie bitte jetzt. mit der Aktualisierung all Ihrer Clients auf Zoom 5.0. Nach dem 30.05.2020 werden s
teilnehmen, da die GCM-Verschliisselung fiir alle Zoom-Plattformen aktiviert wird. Klicken Sie hier , um mehr zu erfahren.

EERLAEEH Meeting Aufzeichnung Telefon
Profil
Meetings Besprechung planen Besprechung planen
In Meeting (Grundlagen)
Webinare

Moderatorenvideo

In Meeting (Erweitert
Aufzeichnungen nMesting (Erweitert) Meetings mit Host Video an zei

E-Mail-Benachrichtigung

Einstellungen
Sonstiges Teilnehmervideo

Meeastinoe mit Teilnehmer Viden
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https://us04web.zoom.us/profile/setting

Zu 3-4

PLANE UND PREISE AN VERTRIEB WENDEN

Besprechung planen

In Meeting (Grundlagen)
In Meeting (Erweitert)
E-Mail-Benachrichtigung

Sonstiges

EIN MEETING PLANEN EINEM MEETING BEITRETEN

Chats automatisch speichern

Alle Chats im Meeting automatisch speichern, so dass Hosts den Text des Chats
nach Beginn des Meetings nicht manuell speichern miissen.

Sound wiedergeben, wenn Teilnehmer teilnehmen oder verlassen

Play sound for:

Von Host und allen Teilnehmern gehort
© Wird nur von Moderator gehért
Wenn jeder Teilnehmer liber Telefon teilnimmt

Aufzeichnen und Abspielen der eigenen Stimme

Dateilibertragung

Hosts und Teilnehmer kénnen Dateien in einem Chat im Meeting senden.

Feedback an Zoom

Eine Registerkarte Feedback zu den Windows Einstellungen oder Dialogfeld Mac

Aufzeichnungen verhindern

Zoom Offnen

Home klicken > Radchen anklicken > Aufzeichnung klicken
Uberpriifen ob kein Hikchen gesetzt wurde

@
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o= (T 2]
A 5 © =) Q. Suchen
Home Chat Meetings: Kontakte
Qe
Allgemein - .
Lokale Aufnahme  Standort: | d:\Documents\Zoom | Offnen || Andern |
Video Es sind 132 GB ubrig.
Audio —, Wahlen Sie einen Speicherort fiir Aufzeichnungsdateien aus, wenn das

Bildschirm freigeben

@ Chat

Virtueller Hintergrund

@ Aufzeichnung

Profil

Statistiken

@ Tastaturkdirzel

6 Zugénglichkeit

9. Meeting sperren

Wenn alle Teilnehmer dem Meeting beigetreten sind, kann das Meeting gesperrt werden.

1. Sicherheit klicken
2. Meeting sperren Hakchen setzten

Meeting sperren
+ Warteraumfreigabe

Teilnehmem die Erlaubnis geben:
Bildschirm freigeben
+ Chat

v Sich umbenennen

Teilnehmer entfernen ...

v a’

Chat

Sicherheit  Teilnehmer verwalten

eeting endet

:I Audiospur einzelner Sprecher aufzeichnen
() Fun|Videoeditor von Dritten optimieren (3
-

:I Fiiden Sie der Aufzeichnung einen Zeitstempel hinzu (@)

(

|| Video wahrend Bildschirmfreigabe aufzeichnen

| Tefnporére Aufzeichnungsdateien behalten (2

Bildschirm freigebe

Seite 1322




10. Teilnehmer erlauben Bildschirm zu teilen

1. Sicherheit klicken
Teilnehmern die Erlaubnis geben:
2. Bildschirm freigeben Hakchen setzten

Meeting sperren

v Warteraumfreigabe

Teilnehmem die Erdaubnis geben:
Bildschirm freigeben
+ Chat

+  Sich umbenennen
Teilnehmer entfernen ...

% e [

Sicherheit  Teilnehmer verwalten Chat Bildschirm freigeben

11. Beitritt per Telefon (muss noch getestet werden)

Siehe Link: https://support.zoom.us/hc/de/articles/201362663-Beitritt-per-Telefon

12. Weitere Tipps Zoom Help Center

Siehe Linke: https://support.zoom.us/hc/de

Zoor T] Help Center VERTRIEB PLANE AN EINEM MEETING TEILNEHMEN Anmelden

Wichtiger Hinweis- Bitte beginnen Sie jetzt mit der Aktualisierung aller lhrer Clients auf Zoom 5.0 Nach dem 30 05.2020 werden samtliche
Zoom-Clients mit alteren Versionen automatisch aktualisiert, wenn Sie versuchen, an Meetings teilnehmen, da die GCM-Verschlisselung fiir alle
Zoom-Plattformen aktiviert wird. Klicken Sie hier, um mehr zu erfahren

Hinweis: Aufgrund starkerer Nachfrage kommt es zu langeren Wartezeiten als normalerweise tiblich. Sie konnen nach wie vor die Antworten auf

die haufig gestellten Fragen einsehen oder Kentakt mit uns aufnehmen aber es kann zu langeren Wartezeiten kommen als erwartet. Vielen Dank
fiir Ihre Geduld

Einminiitige Videoanweisungen Alle Videos zeigen

= — Y =
win Foal @ -em 200 ,
= e B " P ’ B ]
- iz i ! . ——
5 e
- = P P ™
An einem Meeting teilnehmen Ein Zoom-Meeting Aufzeichnen Audio und Video verbinden und Ein Meeting mit Zoom Webseite planen

konfigurieren
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https://support.zoom.us/hc/de/articles/201362663-Beitritt-per-Telefon
https://support.zoom.us/hc/de

13. Einstellungen

Folgende Grundeinstellungen werden fiir eine leichte Nutzung von Zoom empfohlen.

1. Zoom im Broser 6ffnen : https://zoom.us/

2.
3.

Zoom anmelden
Einstellung klicken

Z00m

PERSONLICH
Profil
Meetings

Webinare

LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE

Meeting

AN VERTRIEB WENDEN

Aufzeichnung

Besprechung planen

In Meeting (Grundlagen)

In Meeting (Erweitert)

Aufzeichnungen

Einstellungen

Nun kénnen Sie Ihre personlichen Einstellungen vornehmen.
Die Nachfolgenden Abbildungen, geben lhnen eine Empfehlungsempfehlung.

Meeting Aufzeichnung

Besprechung planen

In Meeting (Grundlagen)
In Meeting {Erweitert)
E-Mail-Benachrichtigung

Sonstiges

Telefon

Besprechung planen

Moderatorenvideo

Meetings mit Host Video an zeigen

Teilnehmervideo

Meetings mit Tellnehmer Video an beginnen. Teilnehmer kiinnen das wahrend des
Meetings andern.

Audiotyp

Legen Sie fest, wie Teilnehmer aul den Audiotell des Meetings sugreifen kinnen

Auswahlmoglichkeiten
kdnnen die Auswahl
eine dieser beiden Arten beschrinken. Wenn Sie das Audiosignal 0
einen Drittanbieter bereitstellen, kiinnen Sie festlegen, dass alle Teilnehmer die

Computer
auch auf nur

Anweisungen TUr die Verwendung Zoom-fremder Audiosoftware befolgen mussen,

Q Computeraudio

Sonstiges

E-Mail-Benachrichtigung

O Geandert  Zuriicksetzen

O Geandert  Zurticksetzen
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Besprechung planen

In Meeting (Grundlagen)
In Meeting [Erweitert)
E-Mail-Benachrichtigung

Sonstiges

Besprechung planen

In Meeting (Grundlagen)
In Meeting (Erweltert})
E-Mail-Benachrichtigung

Sonstiges

Besprechung planen

In Meeting (Grundlagen)
In Meeting (Erweitert)
E-Mail-Benachrichtigung

Sonstiges

Eeim Anb
Beim Anberaumen eines Meetings wird ein Kennwort erzeugt, das die Teilnehmer

Zum Beitritt bentitigen, Meetings mit Personal-Meeting-1D (PMI) sind nicht
betraffen.

Beitritt vor Moderator

Teilnehmern die Teilnahme am Meeting vor Ankunft des Hosts erlauben

Enable Personal Meeting ID

A Personal Meeting 1D (PMI) is a @ to 11 digit number that is assigned to your

aceount, You can visit Personal Meetineg Room Lo change your persanzl meeting

settings, Learn more. §5

Beim Planen eines Meetings die personliche Meeting-1D (PMI) verwenden

Sie kiinnen den Perséinfichen Meetingraum besuchen, Ihre Einstellungen fiir

persinfiche Meeting s ndern.

Zu Beginn gines Meetings die persdnliche Meeting-1D {PMI) verwenden

Bei Personal-Meeting-1D (PMI) Kennwort verlangen

Mur Meetings, bei denen Teiinahme vor dem Host maglich ist

0 Alle Meetings mit PMI

Kennwaort q &

Only authenticated users can join meetings from Web client

neuer M

Kenanwort fir bereils angesetzie Meetings  QJQFZN 2

Ki t 1;

Kennwort fir Sofort-Meetings verlangen

The parficipants need to authenticate prior to joining meetings from web client

£ Anforderung eines Kennworts fir bereits angesetzte Meetings

Beirm Starl eines Soforl-Meetings wird ein Zufallskennwort erzeugl

Der Administrator hat diese Einstellung gesperrt und Sie kinnen sie nicht

Andern. Alle [hre Meetings verwenden diese Einstellung.

Einbetten des Kennworts in den M,

1 rt filr Telefonteilnet

Wenn lhr Meeting ein Kennwaort hat, ist fiir die Telefonteilnehmer ein numerisches
Kennwort erforderlich. Bei einem Meeting mit alphanumerischem Kenmwort wird

ing-Link fiir die

anfordern

eine numerische Version erzeugt.

mit einem Klick

Meeting-Passwort wird verschltsselt und in den Link zur Teilnahme an Mestings
eingefigt, so dass die Teilnshmer mit nur einem Klick teilnehmen kinnen, chne das
Pas=wort eingeben zu missen.

Der Administrator hat diese Einstellung gesperrt und Sie kbnnen sie nicht

andern. Alle [hre Meetings verwenden diese Einstellung,

Teilnehmer beim Beitritt stumm schalten

Automatisch alle Teilnehmer stumm schalten, wenn sie dem Meeting beitreten, Der

Host bestimmt, ob Teilnehmer selbst die Stummschaltung aufheben kannen,

Erinnerung an bevorstehendes Meeting.

Fiir ein anstehendes Meeting eine Desktopbenachrichtigung erhalten. Die
Erinnerungszeit kann Im Zoom Desktop Client konfiguriert werden.

In Meeting (Grundlagen)

Verschliisselung fiir Endpunkte von Drittanbietern erforderlich (H323/51P)

Zoom erfordert eine Verschlisselung aller Daten zwischen der Zoom-Cloud, dem

Zoom-Client und dem Zoom Room. Verschiiisselung fir Endpunkte von
Drittanbietern erforderlich (H323/51P)

«©

«©

Gedndert  Zurticksetzen

Locked by admin

Gedndert  Zurlicksetzen

Locked by admin

Locked by admin

Lacked by admin

o Geindert  Zuriicksetzen

Geindert  Zurlicksetz:
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Besprechung planen

In Meeting (Grundlagen)
In Meeting (Erweitert)
E-Mzail-Benachrichtigung

Sonstiges

Besprechung planen

In Meeting (Grundlagen)
In Meeting (Erweitert)
E-Mail-Benachrichtipung

Sonstiges

Chat

Meetingteilnehmem erlauben, eine fr alle Teilnebmer sichtbare Nachricht 2u

senden.

Werhindert, dass Teilnehmer den Chat speichern ()

Privater Chat

Meetingteilnehmer kinnen eine private Nachrichl an einen anderen Teillnehmers

senden.

Chats automatisch speichern

Alle Chats im Meeting autuimatisch speichern, so dass Hosls den Text des Chats

nach Beginn des Meetings nicht manuell speichem miissen.

Sound wiedergeben, wenn Teilnel teilnehmen oder verlassen

Play sound tor:

on Host und allen Teilnehmern gehart
© Wird nur von Moderator gehirt
Wenn jeder Teilnehmer (iber Telefon teilnimmt

Aufzeichnen und Abspielen der sigenen Stimme

| Aufzeichnen und Abspielen der eigenen Stimme

Dateilibertragung

Hosts und Teilnehmer kinnen Dateien in einem Chat im Meeting senden. 53

Feedback an Zoom

Eine Registerkarie Feedback zu den Windows Einstellungen oder Dialogfeld Mac
Cinstellungen hinzufigen und auch Benutzern ermibglichen, Zoom am Ende des

Meetings Feedback 7u geben

Umfrage fiir Feedback zum Meeting anzeigen

Am Ende jedes Meetings eine positive/negative Umlrage anseigen Wenn dig
Teilnehmer negativ antworten, kinnen sie weitere Informationen dariiber abgeben,

was falsch gelaufen ist. &7

Meeting-Kontrollleiste immer anzeigen

Immer die Meeting Kontrollen wihrend des Meetings zeigen

Zoom-Fenster wihrend der Bildschirmfreigabe anzeigen [

o

&

Geandert  Zurlicksetzen

Geanders  Zurlicksetzen

Geldndert Zurlickset?)
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Besprechung planen Bildschirmiibertragung O Geindert  Zurilcksetzen
Hosts und Teilnehmern erlauben, bren Bildschirm oder Inhalt wahrend der

In Meeting (Grundiagen) Meetings freizugeben

In Meeting (Erweitert) Wer kann freigeben?
E-Mail-Benachrichtigung © Mur Host Alle Teilnehmer  (7)
Sonstiges Wer kann die Freigabe starten, wenn eine andere Person die Freigabe verwendet?
3 Nur Host Alle Teilnehmer ()
Deaktivieren der Desktop-/Bildschirmfreigabe fir Benutzer ()

Deaktivieren Sie die Desktop- oder Bildschirmfreigabe in einem Meeting und
erlauben Sie nur die Freigabe ausgewahiter Anwendungen,

Annotation D
Teilnehmern die Nutzung von Anmerkungstools erlauben, um Informationen zu
freigegebenen Bildschirmen hinzuzufigen (7]

Allow saving of shared screens with annotations  [i7)

Whiteboard 0

Den Teilnehmern erlauben, ein in den Anmerkungstools enthaltenes Whiteboard

Besprechung planen @ Allow saving of whiteboard content (v]
s L

Automatisches Speichern der Whiteboard-Inhalte, wenn das Teilen unterbrochen
In Meeting {Grundlagen) wird

In Meeting (Erweitert)

E-Mail-Benachrichtigung Fernsteuerung o
) ‘Wahrend der Bildschirmfreigabe kann die freigebende Person andere den
Sonstiges freigegebenen Inhalt kontrollieren lassen
Feedback ohne Warte C)

Teilnehmer an einem Meeting keénnen Feedback ohne Worte abgeben und
Meinungen durch Kiicken auf die Symbaole im Teilnehmerpanel ausdriicken. g

Entfernten Tellnehmem den erneuten Beitritt erlauben O
Gestattet zuvor entfernten Teilnehmem und Webinarteilnehmern den erneuten

Beitritt

Allow participants to rename themselves o

Allow reeting participants and webinar panelists to rename themselves. )

Hide participant profile pictures in a meeting

All particinant orofile oictures will be hidden and onlv the names of oarticipants will
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Besprechung planen

In Meeting (Grundlagen)
In Meeting (Erweitert)
E-Mail-Benachrichtigung

Sonstiges

Besprechung planen

In Meeting (Grundiagen)
In Meeting (Erweitert)
E-Mail-Benachrichtigung

Sonstiges

Besprechung planen

In Meeting [Grundlagen)
In Meeting (Erweitert)
E-Mail-Benachrichtigung

Sonstiges

In Meeting (Erweitert)

Report participants to Zoom
Hosts can report meeting participants for inappropriate behavior to Zoom's Trust
and Safety team for review. This setting can be found on the Security icon on the
meeting controls toolbar. i)

Breakout-Raum

Dem Host erfauben; Meetingteilnehmer in separate, kleinere Riume aufzuteilen

Remoteunterstiitzung

Dem Meetinghost erlauben, einem anderen Teilnehmer 1:1 Fernsupport zur
Verfigung zu stellen

Untertitel

Dem Moderator erdauben, Untertitel einzugeben oder eine Person/ein Drittgerdt zu
Untertiteln hinzuzufigen

Untertitel speichern
Hier kinnen die Teilnehmer Untertitel oder Transkriptionen speichermn

Kamerafernsteuerung

Einem anderen Benutzer erlauben, die Kontrolle Ober lhre Kamera wahrend des
Meetings zu Obernehmen

Virtueller Hintergrund

Benutzern erlauben, ibren Hintergrund mit ausgewahlten Bildern zu ersetzen. Ein
Bild in den Zoom Deskiop Anwendungseinstellungen wahlen oder hochladen,

Gastteilneh im Meeting/Wehinar identifizieren

Teilnehmer auf lhrem Konto kbnnen sehen, dass ein Gast (jemand, der nicht auf
Ihrem Konto ist) am Meeting/Webinar teilnimmt. Die Teilnehmerliste zeigt an,
welche Teilnehmer Gaste sind. Die Gaste selbst sehen nicht. dass Sie als Gaste
aufgetihrt sind. )

Automatische Antwort Gruppe in Chat

Den Benutzern ermoglichen, Kontakte 2u sehen und sie der "Automatische Antwort
Gruppe’ in der Kontaktliste auf Chat hinzufiigen. Jeder Anruf von Mitgliedern dieser

Gruppe wird automatisch beantwortet,

Nur Standard-E-Mail anzeigen, wenn E-Mail-Einladungen gesendet werden

Benutzemn erlauben, Teilnehmer nur mit dem auf threm Computer ausgewdhiten
Standard-E-Mailprogramm per E-Mail einzuladen

Firr Outlook-Plug-in E-Mail im HTML-Format verwenden

HTML Formatierung anstatt Nur-Text fiir mit dem Qutlook Plugin geplante Meeting

Einfadungen verwenden

Den Benutzern erméglichen, in ihren Client-Einstellungen Stereoton zu wahlen

Benutzern erlauben, Stereo-Audio wahrend eines Meetings 2u wihlen

Den Benutzern ermoglichen, in ihren Client-Einstellungen den Originalton zu
wihlen

Benutzern erlauben, Originalton wahrend eines Meetings zu wahlen

Warteraum

When participants join a meeting. place them in & waiting room and reguire the
host to admit them individually, Enabling the waiting room automatically disables
the setting for allowing participants to join before host. @

Einen Link "Vion Ihrem Browser teilnehmen” zeigen

Teilnehmern erlauben, das Herunterladen der Zoom Anwendung zu umgehen und
an einem Meeting direkt von Threm Browser teilzunehmen, Das ist eine
Ubergangslasung fiir Teilnehmer, die keine Anwendungen heruntergeladen,
installieren oder ausfiihren kinnen. Beachten Sie, dass das Meetingerlebnis vom
Browser begrenzt Ist,

»

»

>

»

©

»

=

Geandert  Zuriicksetzen

Geandert  Zuriicksetzen

Geandert  Zuriicksetzen
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Besprechung planen

In Meeting (Grundlagen)
In Meeting (Erweitert)
E-Mail-Benachrichtigung

Sonstiges

E-Mail-Benachrichtigung

‘Wenn Teilnehmer vor dem Moderator dem Meeting beitreten

Den Host benachrichligen, wenn Tellnehmer vor thiean dem Meeting tellnehmen

Wenn ein Meeting abgesagt wurde

Host und Teilnehmer benachrichtigen, wenn das Meeting abgesagt wird

Sonstiges

Schnappschuss in der i0S-Aufgabenumschaltfunktion weichzeichnen
Diese Option aktivieren, um eventuelle vertrauliche Informationen von der
Momentaufnahme des Zoom Hauptfensters auszublenden, Diese
Momentaufnahme wird als Vorschaubildschirm in deriOS
Aufgabenumschaltfunktion angezeigt, wenn mehrere Apps offen sind.

Einfadungs-E-Mail

Ihre Teilnehmer am Meeting empfangen E-Mails in der Sprache. die auf ihren
Browser-/Profileinstellungen beruht. Sprachen wihlen, in denen Ihre zukiinftigen
Teilnehmer Inhalt zur Bearbeitung erhalten.

E-Mail in der Sprache der Bearbeitung wahien | Deutsch w Fa

14.Sound beim Eintreten und Verlassen der Teilnehmer

1. Zoom im Broser 6ffnen: https://zoom.us/

2. Anmelden

3. Einstellungen klicken

Z00m

PERSONLICH
Profil
Meetings
Webinare

Aufzeichnungen

Einstellungen

LOSUNGEN ~ PLANE UND PREISE

6

AN VERTRIEB WENDEN

Meeting Aufzeichnung

Besprechung planen

In Meeting (Grundlagen)

In Meeting (Erweitert)

Sonstiges

4. Bis zur gewlinschten Einstellung runter scrollen und Sound aktivieren

E-Mail-Benachrichtigung
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https://zoom.us/

Besprechung planen " " .
P EP Sound wiedergeben, wenn Teilnehmer teilnehmen oder verlassen ()

In Meeting (Grundlagen)
Play sound for:

In Meeting (Erweitert) _ -
Von Host und allen Teilnehmern gehort

E-Meail-Benachrichtigung O Wird nur von Moderator gehort

Sonstiges Wenn jeder Teilnehmer Uber Telefon teilnimmt

Aufzeichnen und Abspielen der eigenen Stimme

15. Headset-Empfehlung

1.1 Jabra Evolve 75 UC Stereo

- Aktive Gerduschunterdriickung

- Ganztdgigen Tragekomfort

- Dual-Bluetooth d.h. kann geleichzeitig mit
zwei Geraten verbunden werden

- Kunstleder

- UC: Universal

- 30 m Reichweite

- 15-18h Sprechzeit

- Gewicht177g

- Preis ab 180,00€

- Fir weite Infos Hier klicken

JUROR W

2.1 Jabra Evolve 65 UC Stereo

- Gerauschunterdriickung

- Kunstleder

- Gesprachsanzeige fir Kollegen

- Dual-Bluetooth d.h. kann geleichzeitig mit
- 30 m Reichweite

- 10-14h Sprechzeit

- Gewicht111g

- Preis ab 160,00 €

- Fur weite Infos Hier klicken



https://www.jabra.com.de/business/office-headsets/jabra-evolve/jabra-evolve-75
https://www.jabra.com.de/business/office-headsets/jabra-evolve/jabra-evolve-65#/

3.1 Jabra Evolve 65 UC Mono

Gerauschunterdriickung

Kunstleder

Gesprachsanzeige fiir Kollegen
Dual-Bluetooth d.h. kann geleichzeitig mit
10-14h Sprechzeit

79g

30 m Reichweite

Preis ab 120, 00 €

Flr weiter Infos Hier klicken

) @ 1
o e _—°
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